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Formvorschriften zur Anfertigung von Abschlussarbeiten 

- Fassung März 2020 - 

 

Abgabe der Arbeit: 

Die Bachelor- oder Masterarbeit reichen Sie bitte fristgerecht in fest gebundener 

Form beim Prüfungssekretariat ein (Hard-/Softcover oder Ringbindung möglich). 

Weitere Informationen bezüglich der Abgabe der Arbeit erhalten Sie in der 

Anmeldebestätigung des Prüfungssekretariats. 

 

Umfang: 

 Bachelorarbeit: mind. 25 Seiten (inklusive Verzeichnisse, Anhang und 

Deckblatt) 

 Masterarbeit: 40 bis max. 50 Seiten (inklusive Verzeichnisse, Anhang und 

Deckblatt) 

 

Bestandteile: 

Jede Arbeit muss folgende Elemente beinhalten: 

 Deckblatt  

 Eidesstattliche Erklärung 

 Inhaltsverzeichnis  

 Abkürzungs- und / oder Symbolverzeichnis 

 Einleitung 

 Hauptteil des Textes 

 Zusammenfassung / Fazit 

 Literaturverzeichnis 
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Als Vorlage für eine Abschlussarbeit sehen Sie das Download Dokument 

(Vorlage Deckblatt, Inhaltsverzeichnis und Eidesstattliche Erklärung für 

Abschlussarbeiten) auf unserer Website. 

Auf ein Abbildungs- und ein Tabellenverzeichnis ist zu verzichten. 

 

Formatierung: 

 einheitliche Seitenränder: oben und unten mindestens 2 cm, links 

mindestens 3 cm, rechts mindestens 2,5 cm 

 Schriftart: Times New Roman (Schriftgröße: 12 pt., Fußnoten: 10 pt.) 

 Zeilenabstand: 1,5-fach 

 Zeilenausrichtung: Blocksatz mit Silbentrennung 

 Seitenzahlpositionierung: unten und rechts außen 

 keine Kopfzeile 

 

Gliederung: 

Es ist jeweils auf eine angemessene Gliederung des Textes zu achten. Die 

Gliederungstiefe soll drei Stufen nicht überschreiten. Als Faustregel gilt weiterhin, 

dass einem Gliederungspunkt mindestens eine halbe, höchstens jedoch drei Seiten 

Text zugeordnet werden sollten. Die Abschnitte sollen durch arabische Ziffern, 

stufenweise durch Punkte getrennt, nummeriert werden. Der Arbeit ist ein 

Inhaltsverzeichnis voranzustellen, das alle nummerierten Gliederungspunkte mit 

Seitenangaben enthält. 

 

Verwenden und Zitieren von Literaturquellen: 

siehe „Hinweise zum Zitieren von Literaturquellen“ der Lehrstuhlhomepage (unter 

dem Menüpunkt Lehre Seminar- und Abschlussarbeiten Allgemeine 

Hinweise und Richtlinien zum Erstellen einer wissenschaftlichen Arbeit am 

Lehrstuhl) 


