
Lehreinheit für ABWL 

Hinweise zur Erstellung einer 
Seminararbeit / Abschlussarbeit 

Herzlich Willkommen zur 
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Lehreinheit für ABWL 

Hinweis zum Copyright 
© Lehrstuhl für Betriebswirtschaftslehre mit Schwerpunkt Taxation, Universität Passau. 

Die folgenden Folien wurden vom Inhaber des Lehrstuhl für Betriebswirtschaftslehre mit Schwerpunkt Taxation der 
Universität Passau sowie dessen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern erstellt.  
Die Verwendung der Folien durch die Lehreinheit für ABWL erfolgt freundlicher Genehmigung durch den 
Lehrstuhlinhaber Prof. Dr. Markus Diller. 
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Lehreinheit für ABWL 

1. Inhalt 

1.  Inhaltsverzeichnis 

2.  Wissenschaftliches Arbeiten 

3.  Struktur der Abschlussarbeit 

4.  Formale Hinweise 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 

Zur wissenschaftlichen Arbeit gehört es… 

!  zunächst an das weltweit gesammelte und wissenschaftlich 
erworbene Wissen anzuknüpfen… 

!  vorhandene Wissensbestände zu analysieren und zu 
überprüfen… 

!  und sich über den aktuellen Stand der wissenschaftlichen 
Diskussion kundig zu machen. 



5 WS15/16 

Lehreinheit für ABWL 

Logische 
Argumentation 

Nachvollzieh-
barkeit 

Originalität 

Relevanz Verständlich-
keit 

Überprüfbar-
keit 

Ehrlichkeit Objektivität 

Qualitätskriterien 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 

!  Ökonomische Analyse heißt: 

!  Qualitative Analyse  

!  Quantitative Analyse  
  (Analytische oder nummerische Berechnungen oder statistische 

 Auswertungen bzgl. der Wirkungen der Besteuerung auf Investitions-, 
 Rechtsform- und Finanzierungsentscheidungen u. ä.; im Rahmen von 
 Seminararbeiten nur in Grundzügen) 

!  Verständnis: Verwandte Methoden müssen verstanden worden sein 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 

Zeitmanagement 

Die biologische Uhr 
Was sind meine Zeitfresser? 
Wie bekämpfe ich Prokrastination? 
⇒ Wie organisiere ich meine Zeit? 

Recherche 

Wo erhalte ich geeignete Literatur? 
Wie werte ich wissenschaftliche 
Literatur aus? 

Einstieg finden 

Wo/wie finde ich Ideen? 
Wie identifiziere ich ein Problem? 
Wie erarbeite ich meine 
Forschungsfrage? 
Wie erstelle ich eine Gliederung? 

Erstellung der Arbeit 

Wie strukturiere ich meine Arbeit? 
Wie zeige ich kritischen Geist? 
Wie behalte ich einen roten Faden? 
Wer hilft bei der Textüberarbeitung? 
⇒ Wie sorge ich dafür, dass die Arbeit von der 

Einleitung bis zum Schlussteil einen runden 
Eindruck macht? 

Arbeitsmittel… … 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 

!  Eingehende Literaturrecherche: 

!  Deutschsprachige Literatur 
!  Internationale Literatur 
!  Nutzung der verfügbaren Datenbanken  
!  Literatureinordnung 
!  „Qualität der Quellen“ 

 Vor dem innovativen Teil der Arbeit!!! 
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Lehreinheit für ABWL 

2.  Wie argumentiert der Autor und welche Sichtweise vertritt er? 

3.  Zu welchem Schluss ist der Autor gekommen? 

4.  Ist die Argumentation schlüssig und vollständig? 

1.  Womit setzt sich der Autor auseinander? 

⇒  Herausfiltern des Gegenstands und der Fragestellung 

⇒  Rekonstruktion und Analyse der Argumentation des Autors 

⇒  Zusammenfassen der Ergebnisse der Argumentation 

⇒  Bewertung des Textinhalts 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 

!  Geeignete Quellen müssen… 
 …veröffentlicht worden sein 

⇒  Diplom-, Bachelor- und Masterarbeiten, Skripte von Dozenten etc. dürfen 
generell nicht zitiert werden, da sie i. d. R. unveröffentlicht sind 

 …nachvollziehbar sein 
⇒  Informationen über Autor, Titel, Verlag, Ort und Zeitpunkt der 

Veröffentlichung erforderlich 

 …kontrollierbar sein 
⇒  Leser muss an Originalquellen gelangen können (Quellen aus dem Internet 

ggf. als PDF, Screenshot oder html-Dokument speichern) 

 …wissenschaftlichen Anforderungen genügen 
⇒  Autor, Verlag, Lektorat; Ausnahmen: aktueller Anlass (bspw. Pressebericht), 

nicht-wissenschaftliche Publikation selbst Gegenstand der Untersuchung 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 
Bibliothekshomepage (www.ub.uni-passau.de) 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 
Bibliothekshomepage (www.ub.uni-passau.de) 

Bücherrecherche 

Datenbank-Infosystem 
Elektronische Zeitschriften 

von Zuhause aus 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 
Bücherrecherche: InfoGuide 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 
Datenbank-Infosystem (DBIS) 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 
Datenbank-Infosystem (DBIS) 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 

!  Springerlink (E-Books z.B. Gabler Verlag) 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 

!  beck-online (DStR, Betriebs-Berater, Kommentare, …) 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 

!  nwb (NWB, BBK, …) 



19 WS15/16 

Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 

!  wiso (Der Betrieb, Der Erbschaft-Steuer-Berater, Der Ertrag-Steuer-
Berater, Finanz-Rundschau Ertragsteuerrecht, …) 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 

!  Juris – Das Rechtsportal (Urteile, BMF-Schreiben, …) 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 
Elektronische Zeitschriftenbibliothek (EZB) 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 
„von Zuhause aus“ 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 

!  Aktuelle Gesetzestexte:  
 www.gesetze-im-internet.de 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 

„In zeitgemäßen 
wissenschaftlichen Arbeiten […] 
sind einheitliche Erstellungs-
vorgaben umso wichtiger.“23 

23 MUSTERFRAU (2007), S. 123. 

Indirektes Zitat Direktes Zitat 

Musterfrau verweist auf die 
Bedeutung einheitlicher 
Vorgaben zur Erstellung 
wissenschaftlicher Arbeiten  
(vgl. Musterfrau 2007, S. 123.). 

„In zeitgemäßen 
wissenschaftlichen Arbeiten […] 
sind einheitliche Erstellungs-
vorgaben umso wichtiger.“  
(Musterfrau 2007, S. 123.) 

in Fußnote 

im Text 

Musterfrau verweist auf die 
Bedeutung einheitlicher 
Vorgaben zur Erstellung 
wissenschaftlicher Arbeiten.23 

23 Vgl. MUSTERFRAU (2007), S. 123. 
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Lehreinheit für ABWL 

!  Richtiges Zitieren: 

•  Direkte Zitate nur in Ausnahmefällen 
•  Sekundärzitate nur, wenn die Originalquelle nicht beschafft werden kann, 

dann so:  
 Vgl. ORIGINALQUELLE (Jahr), S. ..., zitiert nach SEKUNDÄRQUELLE 
(Jahr), S. ... 

•  Anstatt „S. 10 - 11“ schreibt man „S. 10 f.“ 
•  Aber „S. 10 - 13“ wird nicht ersetzt durch „S. 10 ff.“ 
•  Bei Autoren mit demselben Nachnamen, kann es erforderlich sein auch 

den Vornamen anzugeben (z.B. bei Beiträgen im selben Jahr): 
 Vgl. WAGNER, F. (2004), S. …   
 Vgl. WAGNER, W. (2004), S. … 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 
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Lehreinheit für ABWL 

!  Richtiges Zitieren: 

•  Bei mehreren Beiträgen eines Autors im selben Jahr: 
 Vgl. MUSTERFRAU (2008a), S. …  
 Vgl. MUSTERFRAU (2008b), S. … 

•  Bis zu drei Autoren werden namentlich aufgeführt und mit Schrägstrichen 
getrennt, ab vier Autoren: 
 Vgl. HAUPTAUTOR et al. (2008), S. … 

•  Mehrere Beiträge in einer Fußnote: lexikographisch oder chronologisch 
ordnen 

•  Abbildungen zitiert man unmittelbar unter der Abbildung, bei eigener 
Bearbeitung folgendermaßen: Abb. 1: ..., eigene Bearbeitung nach ... 
(Quelle) 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 
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Lehreinheit für ABWL 

!  Literaturverzeichnis: 

!  Buch: 
 MUSTERFRAU, Manuela (2007): Zitieren leicht gemacht, 2., völlig 
 überarbeitete Auflage, (Diss.,) München 2007 

!  Zeitschrift: 
 MUSTERFRAU, Manuela (2007): Zitieren leicht gemacht, in: ZfB 77 
 (2007), S. 500 - 510 

!  Sammelwerk: 
 MUSTERFRAU, Manuela (2007): Zitieren leicht gemacht, in: 
 Handbuch des wissenschaftlichen Arbeitens, hrsg. v. Max MAYER, 
 4. Auflage, München 2007, S. 123 - 145 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 
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Lehreinheit für ABWL 

!  Online-Quelle: 
 MUSTERFRAU, Manuela (2007): Zitieren, www.xyz.de 

Datum 

1. Veröffentlichungs- 
         datum 

2. , aktualisiert am: 

3. , Zugriff am: 

Zitierfähigkeit prüfen! 

Weder Wikipedia, noch Konz-Steuerlexikon sind  
wissenschaftliche Quellen!! 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 

•  Das Literaturverzeichnis wird nicht in Bücher, Zeitschriften und 
Onlinequellen untergliedert 

•  Bis zu drei Autoren/Herausgeber/Verlagsorte werden einzeln aufgeführt 
und mit Schrägstrichen getrennt, ab vier: 
 Hauptautor et al.  
 erster Herausgeber et al. 
 erster Verlagsort et al.  

•  Fehlende Angaben werden durch o.V. (ohne Verfasser), o.J. (ohne Jahr), 
o.O. (ohne Ort) ersetzt  
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 

!  Rechtsquellenverzeichnis: 

!  Gesetze: 
 Einkommensteuergesetz in der Fassung der Bekanntmachung vom 
 8.Oktober 2009 (BGBl. I S. 3366, 3862), das zuletzt durch Artikel 3 
 des Gesetzes vom 8. Mai 2012 (BGBl. I S. 1030) geändert worden ist 

!  Urteile: 
 BVerfG 
 BFH 
                   Aktenzeichen          amtliche Quelle 
 Urteil v. 06.06.2012                   I R 99/10  BFH/NV 2012, S. 1715 
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Lehreinheit für ABWL 

2. Wissenschaftliches Arbeiten 

!  Verwaltungsanweisungen: 

                   Aktenzeichen            amtliche Quelle 
BMF, Schreiben v. 27.03.2012        IV A 2-O 2000/11/10006            BStBl. I, S. 370 

Beachte: Ein Rechtsquellenverzeichnis wird nur dann erforderlich, wenn: 
 - mindestens 3 Elemente vorhanden sind; 
 - mit unterschiedlichen Rechtsständen gearbeitet wird. 
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Lehreinheit für ABWL 

3. Struktur der Arbeit 

!  Titelblatt 
!  Gliederung 
!  Verzeichnisse 
!  Text (Einleitung, Hauptteil, Schluss) 
!  Anhang 
!  Literaturverzeichnis 
!  Eidesstattliche Erklärung 
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Lehreinheit für ABWL 

3. Struktur der Arbeit 

!  Titelblatt: 

!  Thema 
!  Master-, Bachelor- oder Seminararbeit, eingereicht bei Prof. Dr. 

Markus Diller 
!  Vor-/ Zuname, Anschrift, Semesterzahl, Fachrichtung, Telefonnummer, 

Email, Matrikelnummer 
!  Name des Lehrstuhls 
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Lehreinheit für ABWL 

3. Struktur der Arbeit 

!  Inhaltsverzeichnis 
!  Automatisch in Word erstellen 
!  Alternativ LaTeX 

!  Abkürzungsverzeichnis 
!  Alle Abkürzungen auflisten 
!  Offizielle Abkürzungen benutzen 
!  Doppelbelegungen vermeiden 

!  Symbolverzeichnis 
!  Abbildungs- und / oder Tabellenverzeichnis 
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Lehreinheit für ABWL 

3. Struktur der Arbeit  

!  Text (Einleitung) 

!  Motivation: Gegenstand, Problemstellung, Aktualität, Adressat 
!  Methodische Umsetzung (sehr grob) 
!  Gang der Untersuchung 

  Fertigstellung der endgültigen Einleitung  
       ganz zum Schluss der Arbeit! 
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Lehreinheit für ABWL 

3. Struktur der Arbeit  

!  Text (Hauptteil) 

!  Sinnvolle Verknüpfung der Gliederungspunkte 
!  Gliederung numerisch oder alphanumerisch 
!  Argumentationskette 
!  Klar und verständlich 
!  Durchgängiger „roter Faden“ 
!  Keine Abschweifungen 
!  Rechtschreibung sowie korrekte Zeichensetzung!! 
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Lehreinheit für ABWL 

3. Struktur der Arbeit 

!  Text (Schluss) 
!  Zusammenfassung der wichtigsten Ergebnisse 
!  Keine neuen Argumente! 

!  Anhang 
!  Nebenrechnungen 
!  Alternative Darstellungen 
!  Sonstige Materialen 

!  Literaturverzeichnis 
!  Verwaltung über Citavi o. Ä. 
!  Vollständig, d. h. alle zitierten Quellen! 
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Lehreinheit für ABWL 

4. Formale Hinweise 

Aufbau     Nummerierung  
Titelblatt     - 
Gliederung   römisch 
Abkürzungsverzeichnis                                      römisch fortgeführt  
Symbolverzeichnis (fakultativ)                          römisch fortgeführt  
Abbildungsverzeichnis (fakultativ)  römisch fortgeführt  
Tabellenverzeichnis (fakultativ)  römisch fortgeführt  
Text   arabisch 
Anhang (fakultativ)  arabisch fortgeführt 
Literaturverzeichnis  römisch fortgeführt 
Rechtsquellenverzeichnis  römisch fortgeführt 
Eidesstattliche Erklärung  römisch fortgeführt 
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Lehreinheit für ABWL 

4. Formale Hinweise 

!  Umfang 
!  Seminararbeit: ca. 10 – 12 Seiten pro Person einer Arbeitsgruppe 
!  Bachelorarbeit: ca. 25–30 
!  Masterarbeit: ca. 45–50 

!  Formatierung:   
!  Schriftart:   übliche Arten wie Times New Roman oder Arial 
!  Ausrichtung:  Blocksatz 
!  Schriftgrad:  12  (bei Fußnoten 10) 
!  Zeilenabstand:  1,5 (bei Fußnoten 1,0) 
!  Seitenränder:  links 4 cm; rechts 2 cm; oben und unten je 2 cm 
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Lehreinheit für ABWL 

4. Formale Hinweise 

!  Wichtig: 
!  Beachten Sie die Grundsätze zum wissenschaftlichen Arbeiten! 
!  Zitieren (Zitierrichtlinien) 

!  Abgabe der Arbeit: 
!  2 gebundene Exemplare 
!  Elektronische Version auf CD 
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Lehreinheit für ABWL 

Fragen und Probleme 

!  Literatur zu Rate ziehen 

!  Kommilitonen fragen 

!  Betreuung durch die Lehreinheit 

!  Übung zum Seminar 

!  Bachelor- bzw. Masterkolloquium 


